
Solicitud de cursos 2023-1
Ingreso al sistema XFC

Al ingresar al sistema XFC los académicos verán la siguiente sección y deberán seleccionar la opción “Solicitud de Cursos”.

A los estudiantes les  aparecerá la misma sección pero con menor número de opciones.
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Profesores de asignatura

Aceptación de mensajes

Al ingresar a la solicitud de cursos los profesores verán el siguiente mensaje:
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En caso de que no hayan aclarado si han tenido alguna relación laboral previa con la UNAM y no hayan aceptado que leyeron
íntegramente la convocatoria, les aparecerá el siguiente mensaje de error y no podrán continuar con el proceso de solicitud de cursos.
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En caso de que si hayan aclarado relaciones laborales previas con la UNAM pero intenten avanzar en la solicitud sin haber aceptado
la convocatoria, les aparecerá el siguiente mensaje.
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El siguiente paso es actualizar tus datos, primero tu dirección y después tus datos de contacto.
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Para continuar, es importante dar clic en el rubro indicado con la flecha, de manera que se despliegue como sigue:
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Solicitud de asignaturas

Una vez que el académico ha aceptado los mensajes, el siguiente paso en la solicitud es escoger la asignatura.

Si es primera vez que solicitas grupos, el sistema va a preguntar ¿cuántos grupos deseas?, sólo puedes elegir uno o dos.
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Lo siguiente que te va a preguntar es si aceptas alumnos en extraordinario largo, tal como se muestra en la imagen:
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Si ya has impartido cursos, te va a sugerir los que ya has impartido antes como se aprecia en el ejemplo:

En este ejemplo, el profesor desea solicitar la asignatura “Estructura de Datos”, por lo que después de elegir un grupo.
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Modalidad

Para este semestre ya deberás elegir la modalidad: presencial, a distancia o indistinta. No puedes continuar si no eliges.
Si aún no lo has decidido al momento de comenzar tu registro, puedes dejarlo pendiente hasta donde te quedaste, así como cambiar
el registro cuantas veces quieras.
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Si es que es la primera vez que solicitas grupos y no te aparecen opciones sugeridas, puedes dar clic en navegar los esqueletos,
como se aprecia en la imagen.
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Al dar clic en Terminar solicitud, el sistema desplegará una pantalla con un resumen de tu registro como se aprecia en la imagen:

Puedes cambiar las prioridades de tu solicitud de cursos las veces que quieras, con las opciones de: subir y bajar.

Para el caso en el que tu ayudante no se haya registrado al momento de gestionar tu solicitud, puedes dejar el registro pendiente
hasta que se registre.

Solicitud de cursos 2023-1 14



Selección de Ayudante de Profesor

Una vez que elige un grupo, el sistema le solicita propuestas de ayudante de profesor. Cuando ninguna de las personas que colaboran
frecuentemente con el profesor ha aceptado ser ayudante, el sistema mostrará a las personas pero no permitirá que sean
seleccionadas.
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Si al menos una de las personas que colaboran frecuentemente como ayudantes del profesor ya ha aceptado ser ayudante, se verá
similar a la de este ejemplo.

En este caso, el único que ha aceptado ser ayudante es Edwin, por lo que es el único que se puede seleccionar. Si desea solicitar a
otra persona, la debe buscar en la caja que aparece abajo de los nombres.
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Si el profesor busca a una persona que aún no ha registrado su interés en ser ayudante de profesor durante el semestre 2021-2, le
aparecerá la siguiente pantalla.
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En caso de que la persona que busca el profesor ya haya manifestado su interés para ser ayudante de profesor en el semestre
2021-2, el profesor verá una pantalla como la que se muestra a continuación.
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Una vez concluida la selección de ayudantes el sistema muestra una pantalla similar a la siguiente.

Podemos observar que en este ejemplo el profesor seleccionó a dos personas previamente registradas como ayudantes para impartir
la materia Estructura de Datos para el semestre 2021-2.
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Registro de ayudante de profesor

Ingreso al sistema

Las personas interesadas en ser ayudantes de profesor durante el semestre 2021-2 deberán registrarse en el sistema de la Facultad
de Ciencias.

A los miembros de la comunidad de la Facultad de Ciencias, que no estén registrados como profesores, se les mostrará la siguiente
sección:

Se puede notar que en este caso la sección “Académico” no cuenta con tantas opciones como la que se le muestra a los profesores.
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Solicitud de registro

Una vez que hayan ingresado al sistema de la Facultad de Ciencias y elijan la opción “Registro de Ayudantes 2021-2” les aparecerá el
siguiente mensaje:
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De forma similar al sistema de solicitud de cursos para profesores, los interesados en ser ayudantes de profesor durante el semestre
2021-2, no podrán llevar a cabo su registro si no responden a la pregunta y la aceptación de la declaración de no contar con ningún
impedimento legal para ser contratados y el haber leído íntegramente la convocatoria. En caso de que así lo intenten el sistema les
mostrará los siguientes errores.
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Al igual que para los profesores, todas las preguntas son obligatorias para poder continuar con el registro.
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Cuando los interesados hayan concluido con su registro y accedan nuevamente a la opción de registro en el sistema de la Facultad de
Ciencias, se les mostrará un mensaje como el siguiente.
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